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ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
районної військової адміністрації
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ПОРЯДОК
розроблення та виконання районних цільових програм

Загальні положення

Порядок розроблення та виконання районних цільових програм (далі – Порядок) підготовлено відповідно до статей 17, 21, 23, 24 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» з метою упорядкування питань розробки районною державною (військовою) адміністрацією проєктів районних цільових програм, подання їх на затвердження районній раді, забезпечення їх виконання, звітування про їх виконання.
Підготовка районних цільових програм здійснюється з урахуванням основних принципів розроблення державних цільових програм, визначених Законом України «Про державні цільові програми», положень постанови Кабінету Міністрів України від 31 січня 2007 року № 106 «Про затвердження Порядку розроблення та виконання державних цільових програм». 
Районна цільова програма (далі – Програма) – це сукупність взаємоповʼязаних завдань і заходів, узгоджених за строками та ресурсним забезпеченням, спрямованих на розвʼязання найбільш актуальних проблем району або окремих галузей економіки та соціально-культурної сфери регіону, реалізація яких здійснюється із залученням коштів районного бюджету.
Основні стадії розроблення та виконання Програми:
1. Ініціювання розроблення Програми.
2. Підготовка проєкту Програми.
3. Здійснення експертизи проєкту Програми.
4. Затвердження бюджетних призначень на виконання Програми. 
5. Внесення змін до Програми.
6. Здійснення моніторингу та підготовка звітів про виконання Програми.
          
І. Ініціювання розроблення Програми

1. Ініціаторами розроблення Програми можуть бути районна державна (військова) адміністрація або її структурний підрозділ, районна рада відповідно до повноважень та інші зацікавлені сторони.

2. Якщо ініціатором розроблення програми є інші зацікавлені сторони, вони подають пропозиції щодо наявності підстав розроблення Програми районній державній (військовій) адміністрації для підготовки відповідними структурними підрозділами районної державної адміністрації, до повноважень яких належать відповідні питання, висновків щодо доцільності розроблення Програми. У разі позитивного висновку відповідними структурними підрозділами районної державної адміністрації розробляється проєкт Програми.

3. Заходи Програми, що розробляється, не повинні дублювати заходи інших районних програм.

ІІ. Підготовка проєкту Програми

1. Розробником проєкту Програми є районна державна (військова) адміністрація або її структурний підрозділ районної. За потреби розробник може залучати до підготовки проєкту ініціаторів Програми.

2. Проєкт Програми містить такі розділи:
паспорт Програми;
проблема, на розв’язання якої спрямована Програма;
мета Програми;
завдання і заходи виконання Програми;
обсяги та джерела фінансування Програми;
показники результативності Програми.

3. Розділ «Паспорт Програми» (додаток 1) містить назву програми, відомості про розробника, відповідального виконавця та інших виконавців, строк виконання, прогнозні обсяги та джерела фінансування.

4. Розділ «Проблема, на розв’язання якої спрямована Програма» повинен містити: визначення проблеми та обов’язкове обґрунтування щодо віднесення її до таких, що потребують вирішення; інформацію та аналіз ситуації в районі з питань, на вирішення яких спрямована програма, з урахуванням гендерних аспектів. 

[bookmark: o53]5. У розділі «Мета Програми» чітко і стисло визначається мета програми, яка повинна бути тісно повʼязана з визначеною проблемою, Програма повинна мати лише одну мету, яка відображає кінцевий результат, на досягнення якого спрямована ця Програма.

6. У розділі «Завдання і заходи виконання Програми» (додаток 2) зазначаються завдання та засоби розв’язання проблеми, на вирішення яких спрямована Програма. 
Завдання Програми – це планова діяльність, що може бути виміряна й виконана у певному проміжку часу. Завдання дають уявлення про те, що треба зробити, щоб досягти мети.
Заходи Програми – це конкретні дії, спрямовані на виконання завдань Програми. 
Завдання та заходи Програми необхідно формувати з урахуванням: орієнтованості на результат; визначення методу виміру їх результатів; фіксації строків виконання заходу; конкретності і реалістичності виконання у визначений строк; логічного зв’язку між завданнями та заходами Програми; гендерної рівності для всіх суспільних груп. 
У цьому розділі наводяться дані щодо завдань Програми, заходів, строків їх виконання, виконавців, обсягів та джерел фінансування по роках, очікуваний результат від виконання кожного заходу Програми.

7. Розділ «Обсяги та джерела фінансування Програми» (додаток 3) повинен містити інформацію щодо орієнтовних обсягів фінансових витрат, необхідних для виконання Програми загалом і диференційовано по роках із визначенням джерел фінансування. 

8. У розділі «Показники результативності Програми» (додаток 4) визначаються показники результативності – кількісні та якісні показники, що характеризують хід реалізації, досягнення визначеної мети Програми, результати виконання завдань Програми та підтверджуються статистичними спостереженнями, бухгалтерською й іншою звітністю, і на підставі яких здійснюється оцінка ефективності використання коштів районного бюджету.

ІІІ. Здійснення експертизи проєкту Програми

1. Підготовлений проєкт Програми розробником подається структурним підрозділам районної державної адміністрації, до повноважень яких віднесено питання економіки та фінансів, для проведення експертизи. 

2. Структурний підрозділ районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання економіки, здійснює експертизу проєкту Програми в частині: 
важливості проблеми, на розв’язання якої спрямована Програма, її належного обґрунтування та відповідності пріоритетним напрямам розвитку району та стратегії розвитку району; 
реальності завдань і доцільності реалізації заходів та показників результативності, включених до проєкту Програми; 
очікуваних кінцевих результатів виконання Програми та її впливу на соціально-економічний та культурний розвиток району; 
відповідності розробленого проєкту Програми вимогам цього Порядку. 

3. Структурний підрозділ районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання фінансів, здійснює експертизу проєкту Програми в частині відповідності бюджетному законодавству і вимогам цього Порядку; можливості та обсягів фінансування завдань і заходів Програми за рахунок коштів районного бюджету.
 
4. Кожен із структурних підрозділів районної державної адміністрації, що брав участь у проведенні експертизи, не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня отримання проєкту Програми надає розробнику Програми висновок довільної форми, в якому (за наявності) викладаються зауваження до проєкту Програми. Якщо в результаті експертизи до проєкту Програми надано зауваження, розробник Програми забезпечує її доопрацювання.
 
5. Висновок повторної експертизи надається структурним підрозділом районної державної адміністрації, що її проводив, не пізніше ніж за 5 робочих днів з дня отримання доопрацьованого проєкту Програми. 

6. Після отримання позитивних висновків розробник Програми готує проєкт рішення районної ради про затвердження Програми та погоджує його в установленому порядку.  

7. Проєкт рішення районної ради про затвердження Програми подається районною державною (військовою) адміністрацією районній раді для розгляду та затвердження в установленому порядку. Відповідний проєкт рішення обов’язково погоджується керівниками структурних підрозділів районної державної адміністрації, до повноважень яких віднесено питання економіки та фінансів.  
  
ІV. Затвердження бюджетних призначень на виконання Програми

1. Після затвердження районною радою Програми відповідальний виконавець  подає структурному підрозділу районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання фінансів, пропозиції щодо її фінансування за рахунок коштів районного бюджету. 

2. Структурний підрозділ районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання фінансів, аналізує подані пропозиції відповідно до реальних можливостей районного бюджету та враховує їх при складанні проєкту районного бюджету (внесенні змін до нього).

3. Фінансування Програми здійснюється відповідно до затверджених бюджетних призначень в районному бюджеті.

V. Внесення змін до Програми

1. Зміни до Програми вносяться у разі потреби та можуть передбачати: 
уточнення мети та завдань Програми; 
включення до затвердженої Програми додаткових завдань і заходів; 
уточнення показників, обсягів і джерел фінансування, переліку виконавців, строків виконання Програми та окремих заходів і завдань тощо; 
виключення із затвердженої Програми окремих завдань і заходів та  показників, щодо яких визнано недоцільним подальше продовження робіт. 

2. Експертиза проєкту змін до Програми та підготовка відповідного проєкту рішення районної ради здійснюється відповідно до розділу ІІІ цього Порядку. Для проведення експертизи проєкту внесення змін до Програми розробником обовʼязково додаються: 
обґрунтовані пояснення щодо необхідності внесення змін;   
порівняльна таблиця внесених змін;
проєкт Програми з урахуванням внесених змін.  

3. У разі втрати актуальності основної мети Програми, припинення фінансування її завдань і заходів, за поданням відповідального виконавця районна державна (військова) адміністрація вправі ініціювати перед районною радою питання про дострокове припинення Програми, шляхом підготовки проєкту рішення районної ради про визнання рішення, яким затверджена Програма таким, що втратило чинність.
Проєкт рішення районної ради про визнання рішення, яким затверджена Програма, таким, що втратило чинність, готується у порядку, передбаченому розділом ІІІ цього Порядку.

VІ. Здійснення моніторингу та підготовка звітів про виконання Програми

1. Структурним підрозділом районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання економіки, забезпечується облік Програм, затверджених районною радою в установленому порядку.
Розробники Програм у строк не пізніше 15 днів після затвердження Програми або внесення змін до неї надають структурному підрозділу районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання економіки, відповідні рішення районної ради та кінцеву редакцію Програми з урахуванням усіх внесених змін.
Перелік Програм та кінцева редакція Програм з урахуванням усіх внесених змін до 15 числа місяця, наступного за звітним, оприлюднюються структурним підрозділом районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання економіки, на офіційному вебсайті районної державної (військової) адміністрації.

2. Структурним підрозділом районної державної адміністрації, до повноважень якого віднесено питання фінансів, за участі відповідальних виконавців програм ведеться щомісячний моніторинг фінансування Програм, який оприлюднюється до 15 числа місяця, наступного за звітним, на офіційному вебсайті районної державної (військової) адміністрації. 

3. Виконавці Програм щороку після закінчення бюджетного періоду надають відповідальному виконавцю Програми інформацію про реалізацію програми за формою та у терміни, визначені відповідальним виконавцем.

4. Щорічний звіт про виконання Програми готує відповідальний виконавець програми у місячний строк після закінчення бюджетного періоду згідно з додатком 5. До звіту додається пояснювальна записка.

5. Звіт про виконання Програми подається районною державною (військовою) адміністрацією на розгляд районній раді в установленому порядку.

6. Після завершення терміну дії Програми відповідальний виконавець у двомісячний строк після закінчення бюджетного періоду формує підсумковий звіт про результати її виконання згідно з додатком 6. Формування і розгляд підсумкового звіту про результати виконання програми здійснюється відповідно до підпунктів 3–5 цього розділу Порядку.
________________________________________

