[image: image1.png]



ЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

10  листопада 2014 року                    м.Луцьк                                      №384   
Про внесення змін до розпорядження 

першого заступника голови райдержадміністрації

від 23 квітня 2012 року №203 „Про затвердження Інструкції з 
діловодства у Луцькій районній державній адміністрації” (зі змінами) 

Відповідно до частини першої статті 6, статей 39, 41 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України  від 12  квітня 2012  року   №578/5,   розпорядження голови облдержадміністрації від  06 жовтня 2014 року №396 „Про внесення змін до розпорядження голови облдержадміністрації від 29 лютого 2012 року №80 (зі змінами)” УНЕСТИ до Інструкції з діловодства у Луцькій  районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням першого заступника голови  райдержадміністрації від 23 квітня  2012 року №203 „Про затвердження Інструкції з діловодства у Луцькій районній державній адміністрації”  (зі змінами) (далі – Інструкція), такі зміни:

У розділі „Реєстраційний індекс документів”  Інструкції:
1) абзац восьмий пункту 32 виключити;
2) абзац сьомий, восьмий  пункту 32 викласти в такій редакції:

„для розпоряджень з кадрових питань (особового  складу) (про прийняття на роботу, переміщення за посадою, переведення на іншу  роботу, сумісництво, звільнення; атестація, підвищення кваліфікації, стажування, щорічна оцінка держслужбовців, продовження строку перебування на державній службі; присвоєння звань (підвищення рангу, категорії, розряду); зміна біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання), оплата праці, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги; відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний  рахунок; довгострокові відрядження в межах України та за кордон керівництва райдержадміністрації, керівників відділів, секторів та спеціалістів апарату, керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації) – ХХ-ос, де ХХ – валовий номер, ос – вказує на віднесення до групи розпоряджень (1-ос; 55-ос)”; 
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„для розпоряджень голови райдержадміністрації про короткострокові відрядження  в  межах України  та  за кордон керівництва райдержадміністрації, керівників відділів, секторів та спеціалістів апарату, керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації; надання їм щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням; про стягнення – ХХ -к, де ХХ – валовий номер, к – вказує на віднесення до групи розпоряджень (7-к; 158-к)”.
Заступник голови
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